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Outlook Web Access

Um Thre Mailbox mittels Browser von Uiberall her bedienen zu kénnen, gehen Sie
folgendermassen vor:

e Starten Sie den Browser (Netscape, Internet Explorer).
Achtung: Der Browser muss SSL-fahig sein!

¢ Geben Sie die URL-Adresse ein:
https://mail.psi.ch

Die gesicherte Ubertragung Ihrer Daten wird in der
Statuszeile in Form eines Vorhéngeschlosses angezeigt. é ‘ Internet

e Auf dem erscheinenden Anmeldebildschirm geben Sie im Feld Benutzername
IThren Windows-Benutzernamen (muster f) ein und bestitigen dies mit Klick
auf die Schaltflache [Anmelden].

E%“E"‘Ei’%kwm Access

Provided by Microsoft Exchange Server 2003

Benutzername: |mu5ter_f |

Kennwort: |uuu | [ Anmelden

Client (Beschrelbung)

& Premium

(O Basic

Sicherheit (Beschreibung)

& Offentlicher oder gemeinsam genutzter Computer
(O Privater Computer

Um Ihr Konto vor unberechtigtem Zugriff zu schiitzen, wird die Verbindung mit Threm Postfach nach
einem kurzen Zeitraum der Inaktivitdt automatisch getrennt. Aktualisieren Sie den Browser und
melden Sie sich erneut an, wenn Ihre Sitzung beendet wird.

18.10.2006 Karin Barth



Outlook Web Access Seite 2

Wenn Sie sich mit dem Internet-Explorer anmelden, erhalten Sie eine Ansicht,
welche Outlook 2003 entspricht.

T Microsoft Outlook Web Access - Microsoft Internet Explorer I-_ JE‘RI
i Datel Bearbeten Ansicht Favorten Extras ? [
@ Zurlick * () E] @ jj /‘TW Suchen \::f(‘ Favoriten &) [{-‘j' ; | L Y
{ Adresse }@ https://mail.psi.chfexchange/ v | Wechseln zu

Oriiook Web Access ™ Inbox (Na : emente [l bs 1 vo i i
[l ordner O [+ faaneu - |8 X |ca b (5 - |5 P Ll| @ Hife || Abmeiden
= 5 Muster Felix t 08 von | Betreff Gra

2l Aufgaben ‘ ‘ ‘ | d —8 Neuer Mail-Server

@l Deleted Items = elp euer Mait-... Di 0 "N Helpdesk

4 Entwiirte An: Muster Feix

3 W (1) :

[ Junk-g-Mail Gt

[ Kalender

85 Kontakte

[ Outbox Herzlich Willkommen auf dem neuen Mail-Server|

[ sent Ttems

2 & Internet

Mit einem anderen Browser erhalten Sie die so genannte Basic-Ansicht.

) Microsoft Outlook Web Access - Mozilla Firefox I'_ ”E‘&I
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Autom. Abwesenheitsmeldung

e Um eine Meldung zu erstellen, welche automatisch wahrend : Optionen
Ihrer Abwesenheit Mails beantwortet, wahlen Sie das Symbol J—r—
Optionen und den Abschnitt Abwesenheits-Assistent.

Abwesenheits-Assistent
45 C Ich bin zurzeit im Hause

@ Ich bin zurzeit nicht im Hause
Folgende Antwort wird automatisch einmal an jeden Absender gesendet:

Ich bin im Moment am PSI nicht erreichbar.
Sohald ich wieder im Buero bin, werde ich Thre
Mail beantworten.

e Wenn die Option Ich bin zurzeit nicht im Hause aktiviert ist, wird die Meldung
im untenstehenden Feld einmal an den Absender einer Mail geschickt.
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e Klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern und schliefSen] um die Einstellung
zu speichern.

‘=l Speichern und schiieBen

Passwort andern

e Um das Passwort zu dndern, klicken Sie auf das Symbol Optionen und danach
auf die Schaltflache [Kennwort dndern] im Bereich Kennwort.

Kennwort

| Kennwart andern |
I

e In der sich 6ffnenden Dialogbox geben Sie im Feld Domain den Domé&nen-Na-
men PSICH ein; im Feld Account Thr Windows/Mail-Username, im Feld Old
password das alte Passwort und in New password und Confirm new password
ein neues Passwort ein.

Achtung: Das Kennwort muss folgende Kriterien erfiillen:

¢ muss mindestens 8 Zeichen enthalten,
e darf nicht eines der letzten 4 Kennworter sein,

e das letzte Kennwort wurde nicht innerhalb des letzten Tages
erstellt,

e darf Ihren Benutzernamen, Namen oder Vornamen nicht
enthalten,

e muss Zeichen aus mindestens 3 der folgenden 4 Zeichengruppen
enthalten:

0 Grossbuchstaben (A - Z)

o0 Kleinbuchstaben (a - z)

0 Zahlen (0 - 9)

0 Sonderzeichen (z.B. !, $, #, %)

Ihr Kennwort ist 180 Tage gultig, danach muss es neu gesetzt
werden. Sie werden 20 Tage im Voraus informiert.

Internet Service Manager

for Internet Information Server 6.0

Domain PSICH
Account muster_h
Old password esesee
New password ssssece

Confirm new password eesese

[ OK H Cancel H Reset

e Bestétigen Sie die Eingabe mit [OK].
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Weiterleiten

Achtung: Eine Weiterleitung kann nur mit dem Internet Explorer gesetzt wer-

den!
Wahlen Sie die Schaltflache [Regeln] und klicken Sie auf den Befehl [Neu].

3 Regeln [ Neu...|

Geben Sie im Feld Regelname einen Namen fiir die Weiterleitung ein.
Die Uibrigen Felder kdnnen Sie leer lassen.

Aktivieren Sie das Feld Weiterleiten an und geben Sie die Mail-Adresse ein, an
welche die ankommenden Mails weitergeleitet werden sollen. Klicken Sie da-
nach auf die Schaltflache [Speichern und schliefsen].

Deaktivieren Sie die Option Kopie im Posteingang behalten, sonst wird Ihre
Mailbox trotz der Weiterleitung geftillt!

Regelname (optional) forward xy

Wenn eine Nachricht eintrifft, die folgende Bedingungen erfult:

Absenderfeld enthaft:
Betreff enthalt:
Wichtigkeit: beliebig | v

Gesendet an:
folgende Personen/Verteilerliste:
oder Cnur an mich

Folgendes ausfiihren:
O In den Ordner Ordnername verschieben

O In den Ordner Ordnername kopieren
O Loschen

@ Weiterleiten an: helpdesk@psi.ch
[Ikopie im Posteingang behatten

Klicken Sie auf die Schaltflaiche [Speichern und schliefSen], um die Wieterlei-
tung zu aktivieren.

‘=l Speichern und schiieBen

Sie erhalten eine Warnung, welche Thnen mitteilt, dass alle Mails von der Wie-
terleitung betroffen werden. Akzeptieren Sie die Warnung mit Klick auf [OK].

X|

:"/ Die Bedingungen dieser Regel werden von jeder eintreffenden Nachricht erfillc. Mochten Sie fortfahren?

0K ‘ I Abbrechen

Web-Access beenden

Zum Abmelden wahlen Sie das Symbol Abmelden.

| Abmelden
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